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ACTA No. 7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNION DE SEGUIMIENTO I.E SAN MATEO  

 

CIUDAD Y FECHA: 20 noviembre 2024 

 

HORA INICIO: 

11:30AM 

 

HORA FIN: 

1:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

I.E SAN MATEO 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

SENA CUNDINAMARCA CIDE SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. NOVEDADES DE CADA UNO DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.Novedades de cada una de las fichas de formación   

 

1. PROGRAMA: PROGRAMACION DE SOFWARE  

INSTRUCTORA: MARIA ANGELICA GAITAN  

 

ficha 2944653 del programa de Programación de Software para grado décimo. 

 

La ficha inicia el proceso de matrícula con 27 aprendices, y presenta las siguientes novedades: 

 1. Retiros voluntarios validados en SENA Sofía Plus: 

 • Barbosa Mosquera Jerónimo - CC 1016947955 

 • Cuello Montes Jesús Manuel - TI 1082928984 

 2. Proceso de deserción notificado en el drive de coordinación de articulación, con 

evidencias requeridas: 

 • Londoño Orjuela Valeria - TI 1074812562 (nunca asistió a formación). 

 • Lara Cruz David Santiago - TI 1074243938 (no asiste a formación desde julio). 

 

Por otro lado, los demás aprendices han cumplido cabalmente con las competencias técnicas según la 

línea de tiempo establecida y con la competencia transversal de emprendimiento digital.  

 

2. FICHA 2944654 GRADO 10º INSTRUCTORA: FABIOLA ESGUERRA M 

  

Se dio inicio a la formación con un grupo de 34 aprendices  

  

Retiros voluntarios:  2 

  

Erika Julieth Barajas Costo 1023378898 

Manuel Andrés caldas   1013265295 

  

Deserción 4 

  

Paloma Arias                    1021678699 
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Lauren Mariana Castillo. 1021314355 

Jonathan Andrés Dimate. 1021314355 

Heidy Tatiana Alvarado   1117509218 

  

Traslado (llego a la ficha): 1 

  

 Nicol Valeria Garzón.  1025541740 

  

Traslado (sale de la ficha ): 1  

  

Geraldin Ximena Nagles. 1023380323 

  

Total, culminan actividades y competencias de acuerdo a línea de tiempo 28 aprendices  

 

3. RECURSOS HUMANOS GRADO 11 INSTRUCTORA RUBY ROCHA  

 

 
  

  
4. PROGRAMA OPERACIONES EN COMERCIO EXTERIOR 
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INSTRUCTOR: ARNOLD GUILLERMO COLMENARES 
 

 
 

 

5. PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

INSTRUCTORA VIVIANA GARAVITO 
 

TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  
De grado once ficha 2725849 
Con 27 aprendices en formación.  
  
El pasado 16 de noviembre se reúnen padres de familia, aprendices y la instructora Viviana 
Garavito con el fin de dar cierre al proceso formativo 2024, donde se desarrollaron los 
siguientes temas:   
  

1- Todos los 27 aprendices aprobaron su proceso formativo y quedaron evaluados todas 

las competencias Técnicas del programa de formación, incluyendo la Etapa Practica 

quedando pendiente las competencias transversales, ellas se encuentran sujetas a la 

carta de paz y salvo expedida por la educación educativa. 

  

2- Se les agradece a los aprendices su esfuerzo, dedicación y empeño por terminar 

exitosamente cada una de las competencias con sus respectivos resultados de 

aprendizaje.  

  

3- Se socializa y se comparte el portafolio de convenios Nacionales Sena con 

Instituciones Educación Superior. 

  

  

4- Se elabora el listado de aspirantes al proceso de cadena de formación Tecnólogo en 

Gestión Administrativa, se explica la dinámica de citación a pruebas para continuar el 
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proceso, información que llegará a sus respectivos correos electrónicos indicados por 

ellos.  

  

Se da cierre al proceso y sesión formativa.  
 

6. PROGRAMA RECURSO HUMANOS  

INSTRUCTOR EDER HERNANDEZ 

FICHA: 2725847 grado 11  

 

Ficha Jornada Sábado 7:00Am a 12:00pm institución Educativa San Mateo se presentan las siguientes 

novedades total de aprendices activos en la formación 19; los aprendices que se nombra a continuación se 

realizó el correspondiente proceso de deserción   puesto que no asisten a formación desde el año anterior  

   

CONDIA SANTAMARIA ISABELLA  1028863543  

AGUJA CACAIS SANTIAGO  1031651219  

CARABALLO ECHEVERRY ZARAY NATALIA  1074813598  

SIERRA JIMENEZ CRISTIAN CAMILO  1070385871  

  

Se realiza citación de acudiente de la aprendiz, ya que asiste de manera intermitente a la formación, se realiza 

plan de mejoramiento por las inasistencias a la formación y el no cumplimiento de las actividades de aprendizaje  

 

RINCON CASTRO LEIDY NATALIA 

Realiza retiro voluntario  

Se elabora el listado de aspirantes al proceso de cadena de formación Tecnólogo en Gestión 

Administrativa, se explica la dinámica de citación a pruebas para continuar el proceso, 

información que llegará a sus respectivos correos electrónicos indicados por ellos.  

Los demás aprendices asisten de manera puntual y cumplen a cabalidad con las actividades de aprendizaje 

acordada a la formación.   

 

7. PROGRAMA TECNICO RECURSOS HUMANOS GRADO 10  

INSTRUCTORA SOFIA CLAVIJO 

FICHA 2945805 

En la ficha 2945805 correspondiente al técnico en Recursos Humanos se han presentado inasistencias 

de los siguientes aprendices sin excusa justificada:  

 

1. Karen Sofía Rincón Cárdenas 4 inasistencias en el mes de mayo  

2. Danna Sofía González Osorio 2 faltas en abril (13-27) y 2 en mayo (11-18) 

3. Angie Ríos 4-11 de mayo y 27 de abril. 

4. David Santiago Téllez Chabur mayo 4-11 y abril 6 ha llegado casi siempre sobre las 8 am 

5. Alisson Sofía Acosta no volvió a formación  

6. Yuli Carolina Restrepo no volvió a formación 

7. Jesús Alejandro retiro colegio 

8. Elkin Junior no volvió a formación 
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CONCLUSIONES 

Novedades de cada una de las fichas de formación   

Novedades Muestras Químicas solicitud de laboratorio para la formación  

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

PRESENTACION DE 

INFORME DE CADA UNO DE 

LOS PROGRAMAS DE 

FORMACION  

20 

NOVIEMBRE 

2024 

EDER ALBERTO 

HERNANDEZ 

ROJAS ENLACE I.E 

SAN MATEO  

 

    

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Proceso de entrega de las fichas de grado decimo vigencia 2024 
 

CIUDAD Y FECHA: 

19-11-2024 

HORA INICIO: 

7 am 

HORA FIN: 

12.M. 

LUGAR Y/O ENLACE: 

RECTORIA COLEGIO 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CIDE SOACHA  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Entrega de la ficha 2944553 grado decimo, Institución Educativa San Mateo a la 

coordinación de articulación con la media al instructor(a) MARTHA LUCIA RUIZ BERNAL 

CC 51.718.767, en el año 2024 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Brindar informe final del proceso de formación de la vigencia 2024. Esto con la finalidad de 

hacer el seguimiento correspondiente al estado de la ficha en cuanto a cantidad de 

aprendices matriculados, deserciones, y resultados de aprendizaje evaluados a la fecha de 

acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Lista de aprendices que de la ficha No. 2944553 del programa Técnico En Contabilización de operaciones 

comerciales y financieras de la Institución Educativa San Mateo.  
 
Según reporte de SOFIA PLUS: 

 

 Total de aprendices inscritos en la ficha: 29 aprendices 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado 

TI 1014670739 GABRIELA LOPEZ VARGAS EN FORMACION 

TI 1025534731 SAMUEL STEBAN ARDILA ORTIZ EN FORMACION 

TI 1025538110 RICHARD DAVID CARABALLO CANCELADO EN FORMACION 

CC 1030543655 JEAN PAUL AYALA GAONA EN FORMACION 

CC 1031648166 DANIEL ANDRES CORDOBA MEJIA EN FORMACION 

TI 1147485301 JHON ALEXANDER FORERO URREA EN FORMACION 

TI 1011325097 JUAN FELIPE RODRIGUEZ RODRIGUEZ EN FORMACION 

TI 1013125985 JULIAN DAVID IBAGUE GUTIERREZ EN FORMACION 

TI 1023376838 JURKGEND MATEO GONZALEZ RODRIGUEZ EN FORMACION 
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TI 1023378389 ANDREY 

GIOVANNI 

ENCISO TORRES EN FORMACION 

TI 1023379751 VERONICA PEÑA GUERRERO EN FORMACION 

TI 1023380646 LOREN JULIANA MORENO PORTES EN FORMACION 

TI 1023383638 SARAH 

YAHANNAH 

SANCHEZ RINCON EN FORMACION 

TI 1023383682 JHOANN 

SEBASTIAN 

PERILLA PRADA EN FORMACION 

TI 1024493091 JUAN CAMILO MARTINEZ ROMERO EN FORMACION 

TI 1028401580 GINETH 

VALENTINA 

TORRES FRIAS EN FORMACION 

TI 1029147239 NEYTHAN 

SANTIAGO 

MAYORGA OLARTE EN FORMACION 

TI 1029281862 ANDRES CAMILO MORENO HENAO EN FORMACION 

TI 1030572246 YILI LORENA BASTIDAS FAJARDO EN FORMACION 

TI 1033101423 CARLOS ENRIQUE BERMUDEZ DIAZ EN FORMACION 

CC 1034278956 MICHEL STIVEN BALLESTEROS MORENO EN FORMACION 

TI 1055962895 DAVID SEBASTIAN DELGADO RONCANCIO EN FORMACION 

TI 1073683806 ANDRES FELIPE PIÑEROS AYALA EN FORMACION 

TI 1073689521 ALISON JULIETH GIL MENDIETA EN FORMACION 

TI 1073724742 DANIEL 

SEBASTIAN 

BOLIVAR QUINTERO EN FORMACION 

TI 1074132337 JOAN STEVEN AVILA PULIDO EN FORMACION 

TI 1074527829 SHARON EILENN GAMBOA SEGURA EN FORMACION 

TI 1074813906 ELIANA SOFIA BELTRAN BLANCO EN FORMACION 

PPT 7711012 ISAAC GABRIEL RAMOS PALMA EN FORMACION 

 
2. Total de 23 Aprendices en formación: aprobados para vigencia 2024 

 

TI 1011325097 JUAN FELIPE RODRIGUEZ RODRIGUEZ EN FORMACION 

TI 1013125985 JULIAN DAVID IBAGUE GUTIERREZ EN FORMACION 

TI 1023376838 JURKGEND MATEO GONZALEZ RODRIGUEZ EN FORMACION 

TI 1023378389 ANDREY GIOVANNI ENCISO TORRES EN FORMACION 

TI 1023379751 VERONICA PEÑA GUERRERO EN FORMACION 

TI 1023380646 LOREN JULIANA MORENO PORTES EN FORMACION 

TI 1023383638 SARAH YAHANNAH SANCHEZ RINCON EN FORMACION 
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TI 1023383682 JHOANN 

SEBASTIAN 

PERILLA PRADA EN FORMACION 

TI 1024493091 JUAN CAMILO MARTINEZ ROMERO EN FORMACION 

TI 1028401580 GINETH 

VALENTINA 

TORRES FRIAS EN FORMACION 

TI 1029147239 NEYTHAN 

SANTIAGO 

MAYORGA OLARTE EN FORMACION 

TI 1029281862 ANDRES CAMILO MORENO HENAO EN FORMACION 

TI 1030572246 YILI LORENA BASTIDAS FAJARDO EN FORMACION 

TI 1033101423 CARLOS ENRIQUE BERMUDEZ DIAZ EN FORMACION 

CC 1034278956 MICHEL STIVEN BALLESTEROS MORENO EN FORMACION 

TI 1055962895 DAVID SEBASTIAN DELGADO RONCANCIO EN FORMACION 

TI 1073683806 ANDRES FELIPE PIÑEROS AYALA EN FORMACION 

TI 1073689521 ALISON JULIETH GIL MENDIETA EN FORMACION 

TI 1073724742 DANIEL SEBASTIAN BOLIVAR QUINTERO EN FORMACION 

TI 1074132337 JOAN STEVEN AVILA PULIDO EN FORMACION 

TI 1074527829 SHARON EILENN GAMBOA SEGURA EN FORMACION 

TI 1074813906 ELIANA SOFIA BELTRAN BLANCO EN FORMACION 

PPT 7711012 ISAAC GABRIEL RAMOS PALMA EN FORMACION 

 
 
 

3. Listado de aprendices que no asistieron a formación durante la vigencia 2022 para deserción o retiro 
voluntario. 6 aprendices Según el reporte de juicios de evaluación por competencia se presentan los 
siguientes resultados: 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado 

TI 1014670739 GABRIELA LOPEZ VARGAS EN FORMACION 

TI 1025534731 SAMUEL STEBAN ARDILA ORTIZ EN FORMACION 

TI 1025538110 RICHARD DAVID CARABALLO CANCELADO EN FORMACION 

CC 1030543655 JEAN PAUL AYALA GAONA EN FORMACION 

CC 1031648166 DANIEL ANDRES CORDOBA MEJIA EN FORMACION 

TI 1147485301 JHON ALEXANDER FORERO URREA EN FORMACION 

 

Competencia Resultado de Aprendizaje FASE HORAS GUIA  INICIO FIN 
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INDUCCION  

DENTIFICAR LA DINÁMICA 
ORGANIZACIONAL DEL SENA 
Y EL ROL DE LA FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL 
DE ACUERDO CON SU 
PROYECTO DE VIDA Y EL 
DESARROLLO PROFESIONAL. INDUCCION  

48 No. 1 5/4/2024 1/5/2022 

RECONOCER RECURSOS 
FINANCIEROS DE ACUERDO 

CON METODOLOGÍA Y 
NORMATIVA. 

Identificar la estructura 
empresarial, normativa laboral, 

Comercial, Contable Financiera y 
Tributaria,   de acuerdo con el tipo 

de organización ANALISIS 

108 No. 2 3/5/2024 2/7/2022 

ATENDER CLIENTES DE 
ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO DE SERVICIO 
Y 

NORMATIVA. 

Identificar políticas organizacionales 
y normativa en la atención al 

cliente, de acuerdo con necesidades 
del usuario. 

ANALISIS 

24 No. 2 4/7/2024 16/7/2022 

ATENDER CLIENTES DE 
ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO DE SERVICIO 
Y 

NORMATIVA. 

Aplicar técnicas y políticas de 
servicios al cliente según 

necesidades de los usuarios y 
normativa 

ANALISIS 

24 No. 2 18/7/2024 30/7/2022 

ATENDER CLIENTES DE 
ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO DE SERVICIO 
Y 

NORMATIVA. 

Verificar el cumplimiento de 
atención al  AL USUARIO, DE 
ACUERDO CON LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL. 
usuario de acuerdo con la política ANALISIS 

24 No. 2 1/8/2024 13/8/2022 

ATENDER CLIENTES DE 
ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO DE SERVICIO 
Y 

NORMATIVA. 

Presentar Informe de atención 
usuarios aplicando indicadores y 

métricas, de acuerdo con política de 
la organización y normativa 

ANALISIS 

24 No. 2 15/8/2024 27/8/2022 

RECONOCER RECURSOS 
FINANCIEROS DE ACUERDO 

CON METODOLOGÍA Y 
NORMATIVA. 

Preparar documentos e 
información contable, de 
acuerdo con 
procedimiento técnico y 
normativa PLANEACION  

60 No. 3 30/8/2024 2/10/2021 

RECONOCER RECURSOS 
FINANCIEROS DE ACUERDO 

CON METODOLOGÍA Y 
NORMATIVA. 

Reconocer activos, según 
criterios de medición, 
procedimiento técnico y 
normativa EJECUCION 

76 No.4 3/10/2024 30/11/2022 

 

CONCLUSIONES 

Se cumple con el objetivo de la reunión, se realiza la verificación de la ficha 

relacionada 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECH

A 

RESPONSABLE FIRMA 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

Se cumple con el objetivo de la reunión, se realiza la verificación de la ficha 

relacionada 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

   

   

 



 

 

INFORME MENSUAL NOVIEMBRE 2024 

Instructor Sebastián Guevara Barrios 

Ficha 2946847  

Programa Técnico En Recreación  

Jornada Sábado 7:00Am a 12:00pm 

institución Educativa San Mateo  

Fecha 20 NOVIEMBRE del 2024 

Se tienen matriculados en plataforma 35 aprendices y asistiendo a formación 29 

aprendices. 

Los siguientes aprendices ya completan más de 3 inasistencias injustificadas, 

además no asisten a formación. Último reporte asistencia 16 noviembre del 2024  

DOCUMENTO NOMBRE APELLIDO ESTADO 

TI 1028786014 SOFIA OSPINO TINOCO Retiro Voluntario 
TI 1023381945 JESUS ESTEBAN NARANJO TABARES Retiro Voluntario 
TI 1013121279 CARLOS ANDRES PINTO GAMBA Formación 
TI 1028864968 CRISTHIAN JAIR BETANCOURT MARTINEZ Formación 
TI 1023375456 JUAN DIEGO CASILIMAS AGUIRRE Formación 

CC 1023362299 MIGUEL ANGEL CASTRO OJEDA Formación 
TI 1013104075 JUAN DAVID NUMPAQUE LUIS Formación 
TI 1023376750 MICHAEL STEVEN NIETO RIOS Formación 
TI 1073578034 SHARIT MICHEL MORALES ESPINOSA Formación 
TI 1097992771 ZURI ZADAI AMAYA RUBIANO Formación 

CC 1074810176 JUAN DIEGO REYES RANGEL Formación 
TI 1029145000 JUAN DAVID MARTINEZ ALFONSO Formación 
TI 1074813496 JOHAN ALEXIS APONTE RUIZ Formación 
TI 1073689916 FRANGEL FREDERICK CORTES RAMIREZ Formación 
TI 1023382915 SAMANTHA GARZON VIDAL Formación 
TI 1034316384 CARLOS DANIEL ALPINO VILLARROEL Formación 
TI 1028840229 WENDY VANEZA BELLO GOMEZ Formación 
TI 1012367654 DIEGO ARMANDO PAEZ SANABRIA Formación 
TI 1019605979 JUAN PABLO ALVAREZ CASAS Formación 
TI 1033698046 JUAN CAMILO BUCURU SIERRA Formación 
TI 1014667104 OSCAR JULIAN MALAGON BENAVIDES Formación 
TI 1073683092 YINETH LORENA MURCIA RODRIGUEZ Formación 
TI 1022962496 KAREN TATIANA TORRES PARRA Formación 

CC 1110116768 SOLANGIE RAMIREZ Formación 
CC 1074810547 ANGIE VALERIA HERNANDEZ OSUNA Formación 
TI 1052966003 SEBASTIAN ANDRES MARTINEZ QUIROZ Formación 
TI 1073687818 AMY REINA OLARTE Formación 
TI 1074416657 LINA MARIANA IBAÑEZ SOLAQUE Formación 
TI 1052243673 SANDRA MILENA ALEMAN QUIMBOA Retiro Voluntario 
TI 1014667467 ALISON JULIETH DIAZ PRIETO Formación 
TI 1012374214 SARA ESTEFANIA BULLA GAMBOA Retiro Voluntario 
TI 1148685502 ALEXA YULIANA CORDERO AGUDELO Formación 



 

PPT 6103298 SAHORY VALENTINA VALDEZ FERNANDEZ Formación 
TI 1073684604 KENER DAVID CAMACHO FAJARDO Retiro Voluntario 
TI 1033730663 VALERY DAZA RODRIGUEZ Formación 
TI 1012374214 SARA ESTEFANIA BULLA GAMBOA Retiro Voluntario 

 

Agradecemos su atención y estamos en plena disposición de cualquier situación o 

anormalidad dentro del procesos de formación del programa del técnico en 

recreación en la Institución Educativa san Mateo de Soacha 

 

Cordialmente,  

 

 

_____________________________ 

Sebastián R. Guevara barrios  

instructor de articulación  

srguevara@sena.edu.co 

3222167732

Sebastian Guevara  



 

 


