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ACTA No. 7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION DE SEGUIMIENTO I.E SAN MATEO

CIUDAD Y FECHA: 20 noviembre 2024 HORA INICIO: HORA FIN:
11:30AM 1:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

I.E SAN MATEO SENA CUNDINAMARCA CIDE SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. NOVEDADES DE CADA UNO DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1.Novedades de cada una de las fichas de formacion

1. PROGRAMA: PROGRAMACION DE SOFWARE
INSTRUCTORA: MARIA ANGELICA GAITAN

ficha 2944653 del programa de Programacion de Software para grado décimo.

La ficha inicia el proceso de matricula con 27 aprendices, y presenta las siguientes novedades:
1. Retiros voluntarios validados en SENA Sofia Plus:
. Barbosa Mosquera Jerénimo - CC 1016947955
. Cuello Montes Jesus Manuel - Tl 1082928984

2. Proceso de desercion notificado en el drive de coordinacion de articulacién, con
evidencias requeridas:

. Londofio Orjuela Valeria - T1 1074812562 (nunca asistié a formacion).

. Lara Cruz David Santiago - T1 1074243938 (no asiste a formacion desde julio).

Por otro lado, los deméas aprendices han cumplido cabalmente con las competencias técnicas segun la
linea de tiempo establecida y con la competencia transversal de emprendimiento digital.

2. FICHA 2944654 GRADO 10° INSTRUCTORA: FABIOLA ESGUERRA M
Se dio inicio a la formacion con un grupo de 34 aprendices
Retiros voluntarios: 2

Erika Julieth Barajas Costo 1023378898
Manuel Andrés caldas 1013265295

Desercidén 4

Paloma Arias 1021678699
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Lauren Mariana Castillo. 1021314355
Jonathan Andrés Dimate. 1021314355
Heidy Tatiana Alvarado 1117509218

Traslado (llego a la ficha): 1

Nicol Valeria Garzon. 1025541740

Traslado (sale de la ficha ): 1

Geraldin Ximena Nagles. 1023380323

Total, culminan actividades y competencias de acuerdo a linea de tiempo 28 aprendices

3. RECURSOS HUMANOS GRADO 11 INSTRUCTORA RUBY ROCHA

INSTITUCION EDUCATIVA: LE SAN MATEO
FICHA 2725851 GRADO 11°

Se matricularon 31 aprendices vy este afio se recibid la ficha con 23 aprendices activos de los
cuales 23 en estado por certificar

Retiros voluntarios: 1
STEFANY CASTRO GALINDO 1073322578
Desercion 7 por perdida de afio y retiro del colegio

MARIA ALEJANDRA HERNANDEZ PARADA 1014662425
JHON ARBEY CHAVES GUALTERO 11059414791
FABIOLA ISABEL TERAN 6204862

YINA LIZETH JAIMES VIVEROS 1014479028

NICOL DAYANA RIOS LEON 1032679498

MARIA JOSE MUNOZ CASTANEDA 1058199171
PAULA ANDREA NAVARRETE ARROYAVE 1073687345

Los 23 aprendices aprobaron su proceso formative y quedaron evaluados todas las
competencias Técnicas del programa de formacion, incluyendo la Etapa Practica quedando
pendiente las competencias transversales, ellas se encuentran sujetas a la carta de paz v salvo
expedida por la educacion educativa.

Se elabora el listado de aspirantes al proceso de cadena de formacion Tecndlogo en Gestion

del Talento Humano, se explica la dindmica de citacion a pruebas para continuar el proceso,
informacion que llegara a sus respectivos correos electronicos indicados por ellos.

4. PROGRAMA OPERACIONES EN COMERCIO EXTERIOR
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INSTRUCTOR: ARNOLD GUILLERMO COLMENARES

Ficha: 2945812 - TECNICO EN OPERACIONES EN COMERCIO EXTERIOR GRADO 10.
Se informa a la coordinacion de la San Mateo por medio del presente informe ejecutivo, el
estado del proceso formativo, la cual tiene su jornada de trabajo los dias lunes de 13:00 a
18:00 de manera presencial jornada tarde.

Se registran 27 aprendices en formacién, 05 aprendices en proceso de desercion (ASHLY
DE LOS ANGELES VERGARA GARCIA, JOHAN ANDREY RINCON CARDENAS,
YIRETH DANIELA CORTES BRAVO, JHON BAIRON GONZALEZ JOYA, ANDRES
DAVID HERNANDEZ TORRES).

Respecto al avance en el proceso formativo se ha finalizado la competencia COORDINAR
EL TRANSPORTE, RAP 03 PROGRAMAR SERVICIOS DE OPERACION PORTUARIA
PARA EL TRANSPORTE, SEGUN NORMATIVA de la FASE PLANEACION Y
EJECUCION segn linea de tiempo.

5. PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

INSTRUCTORA VIVIANA GARAVITO

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
De grado once ficha 2725849

Con 27 aprendices en formacion.

El pasado 16 de noviembre se reunen padres de familia, aprendices y la instructora Viviana
Garavito con el fin de dar cierre al proceso formativo 2024, donde se desarrollaron los
siguientes temas:

1-

Todos los 27 aprendices aprobaron su proceso formativo y quedaron evaluados todas
las competencias Técnicas del programa de formacion, incluyendo la Etapa Practica
guedando pendiente las competencias transversales, ellas se encuentran sujetas a la
carta de paz y salvo expedida por la educacion educativa.

Se les agradece a los aprendices su esfuerzo, dedicacion y empefio por terminar
exitosamente cada una de las competencias con sus respectivos resultados de
aprendizaje.

Se socializa y se comparte el portafolio de convenios Nacionales Sena con

Instituciones Educacion Superior.

Se elabora el listado de aspirantes al proceso de cadena de formacién Tecnologo en
Gestidn Administrativa, se explica la dinamica de citacion a pruebas para continuar el
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proceso, informacién que llegara a sus respectivos correos electrénicos indicados por
ellos.

Se da cierre al proceso y sesién formativa.

6. PROGRAMA RECURSO HUMANOS
INSTRUCTOR EDER HERNANDEZ
FICHA: 2725847 grado 11

Ficha Jornada Sabado 7:00Am a 12:00pm institucion Educativa San Mateo se presentan las siguientes
novedades total de aprendices activos en la formacién 19; los aprendices que se nombra a continuacién se
realizo el correspondiente proceso de desercién puesto que no asisten a formacion desde el afio anterior

CONDIA SANTAMARIA ISABELLA 1028863543
AGUJA CACAIS SANTIAGO 1031651219
CARABALLO ECHEVERRY ZARAY NATALIA 1074813598
SIERRA JIMENEZ CRISTIAN CAMILO 1070385871

Se realiza citacion de acudiente de la aprendiz, ya que asiste de manera intermitente a la formacién, se realiza
plan de mejoramiento por las inasistencias a la formacién y el no cumplimiento de las actividades de aprendizaje

RINCON CASTRO LEIDY NATALIA
Realiza retiro voluntario

Se elabora el listado de aspirantes al proceso de cadena de formacion Tecnoélogo en Gestion
Administrativa, se explica la dinAmica de citacion a pruebas para continuar el proceso,
informacion que llegara a sus respectivos correos electronicos indicados por ellos.

Los demés aprendices asisten de manera puntual y cumplen a cabalidad con las actividades de aprendizaje
acordada a la formacion.

7. PROGRAMA TECNICO RECURSOS HUMANOS GRADO 10
INSTRUCTORA SOFIA CLAVIJO
FICHA 2945805
En la ficha 2945805 correspondiente al técnico en Recursos Humanos se han presentado inasistencias
de los siguientes aprendices sin excusa justificada:

Karen Sofia Rincon Cardenas 4 inasistencias en el mes de mayo

Danna Sofia Gonzalez Osorio 2 faltas en abril (13-27) y 2 en mayo (11-18)

Angie Rios 4-11 de mayo y 27 de abril.

David Santiago Téllez Chabur mayo 4-11 y abril 6 ha llegado casi siempre sobre las 8 am
Alisson Sofia Acosta no volvié a formacion

Yuli Carolina Restrepo no volvio a formacion

Jesus Alejandro retiro colegio

Elkin Junior no volvio a formacion
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CONCLUSIONES

Novedades de cada una de las fichas de formacion
Novedades Muestras Quimicas solicitud de laboratorio para la formacion

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
PRESENTACION DE 20 EDER ALBERTO ﬂ/
INFORME DE CADA UNO DE | NOVIEMBRE | HERNANDEZ c e&@é]{i%j
LOS PROGRAMAS DE 2024 ROJAS ENLACE L.E
FORMACION SAN MATEO
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Proceso de entrega de las fichas de grado decimo vigencia 2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
19-11-2024 7 am 12.M.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
RECTORIA COLEGIO CIDE SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Entrega de la ficha 2944553 grado decimo, Institucion Educativa San Mateo a la
coordinacion de articulacion con la media al instructor(a) MARTHA LUCIA RUIZ BERNAL
CC 51.718.767, en el afio 2024

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Brindar informe final del proceso de formacién de la vigencia 2024. Esto con la finalidad de
hacer el seguimiento correspondiente al estado de la ficha en cuanto a cantidad de
aprendices matriculados, deserciones, y resultados de aprendizaje evaluados a la fecha de
acuerdo con la planeacion pedagogica del programa de formaciéon

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Lista de aprendices que de la ficha No. 2944553 del programa Técnico En Contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras de la Institucién Educativa San Mateo.

Segun reporte de SOFIA PLUS:

e Total de aprendices inscritos en la ficha: 29 aprendices

Tipo de Numero de Nombre Apellidos Estado
Documento | Documento

TI 1014670739 | GABRIELA LOPEZ VARGAS EN FORMACION
Tl 1025534731 | SAMUEL STEBAN ARDILA ORTIZ EN FORMACION
TI 1025538110 | RICHARD DAVID CARABALLO CANCELADO EN FORMACION
cC 1030543655 |JEAN PAUL AYALA GAONA EN FORMACION
CcC 1031648166 DANIEL ANDRES CORDOBA MEJIA EN FORMACION
TI 1147485301 |JHON ALEXANDER | FORERO URREA EN FORMACION
TI 1011325097 |JUAN FELIPE RODRIGUEZ RODRIGUEZ EN FORMACION
TI 1013125985 |JULIAN DAVID IBAGUE GUTIERREZ EN FORMACION
TI 1023376838 | JURKGEND MATEO | GONZALEZ RODRIGUEZ EN FORMACION
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TI 1023378389 | ANDREY ENCISO TORRES EN FORMACION
GIOVANNI

TI 1023379751 | VERONICA PENA GUERRERO EN FORMACION

TI 1023380646 |LOREN JULIANA MORENO PORTES EN FORMACION

TI 1023383638 | SARAH SANCHEZ RINCON EN FORMACION
YAHANNAH

TI 1023383682 |JHOANN PERILLA PRADA EN FORMACION
SEBASTIAN

TI 1024493091 |[JUAN CAMILO MARTINEZ ROMERO EN FORMACION

TI 1028401580 |GINETH TORRES FRIAS EN FORMACION
VALENTINA

TI 1029147239 |NEYTHAN MAYORGA OLARTE EN FORMACION
SANTIAGO

TI 1029281862 | ANDRES CAMILO MORENO HENAO EN FORMACION

TI 1030572246 | YILI LORENA BASTIDAS FAJARDO EN FORMACION

TI 1033101423 | CARLOS ENRIQUE |BERMUDEZ DIAZ EN FORMACION

CcC 1034278956 | MICHEL STIVEN BALLESTEROS MORENO EN FORMACION

TI 1055962895 | DAVID SEBASTIAN | DELGADO RONCANCIO EN FORMACION

TI 1073683806 | ANDRES FELIPE PINEROS AYALA EN FORMACION

TI 1073689521 | ALISON JULIETH GIL MENDIETA EN FORMACION

TI 1073724742 | DANIEL BOLIVAR QUINTERO EN FORMACION
SEBASTIAN

TI 1074132337 |JOAN STEVEN AVILA PULIDO EN FORMACION

TI 1074527829 | SHARON EILENN GAMBOA SEGURA EN FORMACION

TI 1074813906 | ELIANA SOFIA BELTRAN BLANCO EN FORMACION

PPT 7711012 ISAAC GABRIEL RAMOS PALMA EN FORMACION

2. Total de 23 Aprendices en formacién: aprobados para vigencia 2024

TI 1011325097 JUAN FELIPE RODRIGUEZ RODRIGUEZ EN FORMACION

TI 1013125985 JULIAN DAVID IBAGUE GUTIERREZ EN FORMACION

TI 1023376838 JURKGEND MATEO |GONZALEZ RODRIGUEZ EN FORMACION

TI 1023378389 ANDREY GIOVANNI | ENCISO TORRES EN FORMACION

TI 1023379751 VERONICA PENA GUERRERO EN FORMACION

TI 1023380646 LOREN JULIANA MORENO PORTES EN FORMACION

TI 1023383638 SARAH YAHANNAH [SANCHEZ RINCON EN FORMACION
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TI [1023383682 |JHOANN PERILLA PRADA EN FORMACION
SEBASTIAN

TI | 1024493091 |JUAN CAMILO MARTINEZ ROMERO EN FORMACION

TI  |1028401580 |GINETH TORRES FRIAS EN FORMACION
VALENTINA

TI 1029147239 |NEYTHAN MAYORGA OLARTE EN FORMACION
SANTIAGO

TI 1029281862

ANDRES CAMILO

MORENO HENAO

EN FORMACION

TI 1030572246

YILI LORENA

BASTIDAS FAJARDO

EN FORMACION

TI 1033101423

CARLOS ENRIQUE

BERMUDEZ DIAZ

EN FORMACION

CC [1034278956

MICHEL STIVEN

BALLESTEROS MORENO

EN FORMACION

TI 1055962895

DAVID SEBASTIAN

DELGADO RONCANCIO

EN FORMACION

TI 1073683806

ANDRES FELIPE

PINEROS AYALA

EN FORMACION

TI 1073689521

ALISON JULIETH

GIL MENDIETA

EN FORMACION

TI 1073724742

DANIEL SEBASTIAN

BOLIVAR QUINTERO

EN FORMACION

TI 1074132337

JOAN STEVEN

AVILA PULIDO

EN FORMACION

TI 1074527829

SHARON EILENN

GAMBOA SEGURA

EN FORMACION

TI 1074813906

ELIANA SOFIA

BELTRAN BLANCO

EN FORMACION

PPT |7711012

ISAAC GABRIEL

RAMOS PALMA

EN FORMACION

3. Listado de aprendices que no asistieron a formacion durante la vigencia 2022 para desercion o retiro
voluntario. 6 aprendices Segun el reporte de juicios de evaluacidon por competencia se presentan los

siguientes resultados:

Tipo de NuUmero de Nombre Apellidos Estado
Documento | Documento

Tl 1014670739 | GABRIELA LOPEZ VARGAS EN FORMACION
TI 1025534731 [SAMUEL STEBAN | ARDILA ORTIZ EN FORMACION
Tl 1025538110 RICHARD DAVID CARABALLO CANCELADO [EN FORMACION
cC 1030543655 |JEAN PAUL AYALA GAONA EN FORMACION
CcC 1031648166 DANIEL ANDRES CORDOBA MEJIA EN FORMACION
TI 1147485301 [JHON ALEXANDER |[FORERO URREA EN FORMACION

Competencia

Resultado de Aprendizaje

FASE | HORAS |GUIA |

INICIO

FIN
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DENTIFICAR LA DINAMICA
ORGANIZACIONAL DEL SENA
Y EL ROL DE LA FORMACION

PROFESIONAL INTEGRAL 48 No. 1 5/4/2024 1/5/2022
DE ACUERDO CON SU
PROYECTO DE VIDA'Y EL
INDUCCION DESARROLLO PROFESIONAL. | INDUCCION
RECONOCER RECURSOS empl?e(esr;?ifailcar:;rzzttﬁtztliforaI
FINANCIEROS DE ACUERDO e AN
CON METODOLOGIA Y TC_riJmterC_Ial, gontabledFmanuelrs y 108 No. 2 3/5/2024 217/2022
NORMATIVA. riputaria, e acu.er gcon eltipo
de organizacion ANAL'S'S
ATENDER CLIENTES DE dentifi It izacional
ACUERDO CON entiricar pq I |cas|organ|z§’C|0n|a es
PROCEDIMIENTO DE SERVICIO | Y Normativaenfaatencion a 24 No. 2 417/2024 16/7/2022
v cliente, de acuerdo cgn necesidades
NORMATIVA. del usuario. ANALISIS
ATENDER CLIENTES DE Aplicar técni liticas d
ACUERDO CON o] |ca|f Aecnnl:als.y poli ICS[S e
PROCEDIMIENTO DE SERVICIO servicios al cllente seglin 24 No. 2 18/7/2024 30/7/2022
v necesidades de los usuarios y
NORMATIVA. normativa ANALISIS
ATENDER CLIENTES DE Verificar el cumplimiento de
ACUERDO CON atencién al AL USUARIO, DE
PROCEDIMIENTO DE SERVICIO ACUERDO CON LA POLITICA 24 No. 2 1/8/2024 13/8/2022
Y INSTITUCIONAL.
NORMATIVA. usuario de acuerdo con la politica | ANALISIS
ATENDER CLIENTES DE b tar Inf de atencié
ACUERDO CON res?n ar F orzne. Z.a ZHCIOH
PROCEDIMIENTO DE SERvICl | _Us4@ros apiicando indicadores y 24 No. 2 15/8/2024 271812022
v meétricas, de acuerdo con politica de
NORMATIVA. la organizacién y normativa ANALISIS
Preparar documentos e
RECONOCER RECURSOS informacion contable, de
FINANCIEROS DE ACUERDO ’
CON METODOLOGIA Y acuerdo con 60 No. 3 30/8/2024 2/10/2021
NORMATIVA. procedimiento técnico y
normativa PLANEACION
RECONOCER RECURSOS Reconocer activos, segt’m
FINANCIEROS DE ACUERDO criterios de medicién'
CON METODOLOGIA Y > 8 A 76 No.4 3/10/2024 30/11/2022
NORMATIVA. procedimiento técnico y
normativa EJECUCION

CONCLUSIONES

Se cumple con el objetivo de la reunion, se realiza la verificacion de la ficha

relacionada

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECH
A

RESPONSABLE

FIRMA
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

Se cumple con el objetivo de lareunidn, se realiza la verificacién de la ficha

relacionada

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA
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INFORME MENSUAL NOVIEMBRE 2024

Instructor Sebastian Guevara Barrios
Ficha 2946847

Programa Técnico En Recreacion
Jornada Sabado 7:00Am a 12:00pm
institucion Educativa San Mateo
Fecha 20 NOVIEMBRE del 2024

Se tienen matriculados en plataforma 35 aprendices y asistiendo a formacion 29
aprendices.

Los siguientes aprendices ya completan mas de 3 inasistencias injustificadas,
ademas no asisten a formacion. Ultimo reporte asistencia 16 noviembre del 2024

DOCUMENTO NOMBRE APELLIDO ESTADO
T11028786014 | SOFIA OSPINO TINOCO Retiro Voluntario
T11023381945 | JESUS ESTEBAN NARANJO TABARES Retiro Voluntario
T11013121279 | CARLOS ANDRES PINTO GAMBA Formacion
T1 1028864968 | CRISTHIAN JAIR BETANCOURT MARTINEZ Formacion
T1 1023375456 | JUAN DIEGO CASILIMAS AGUIRRE Formacion
CC 1023362299 | MIGUEL ANGEL CASTRO OJEDA Formacion
T1 1013104075 | JUAN DAVID NUMPAQUE LUIS Formacion
T11023376750 | MICHAEL STEVEN NIETO RIOS Formacion
T11073578034 | SHARIT MICHEL MORALES ESPINOSA Formacion
T11097992771 | ZURI ZADAI AMAYA RUBIANO Formacion
CC 1074810176 | JUAN DIEGO REYES RANGEL Formacion
T11029145000 | JUAN DAVID MARTINEZ ALFONSO Formacion
T11074813496 | JOHAN ALEXIS APONTE RUIZ Formacion
T11073689916 | FRANGEL FREDERICK | CORTES RAMIREZ Formacion
T11023382915 | SAMANTHA GARZON VIDAL Formacion
T11034316384 | CARLOS DANIEL ALPINO VILLARROEL Formacion
T11028840229 | WENDY VANEZA BELLO GOMEZ Formacion
T11012367654 | DIEGO ARMANDO PAEZ SANABRIA Formacion
T1 1019605979 | JUAN PABLO ALVAREZ CASAS Formacion
T1 1033698046 | JUAN CAMILO BUCURU SIERRA Formacion
T11014667104 | OSCAR JULIAN MALAGON BENAVIDES Formacion
T1 1073683092 | YINETH LORENA MURCIA RODRIGUEZ Formacion
T1 1022962496 | KAREN TATIANA TORRES PARRA Formacion
CC 1110116768 | SOLANGIE RAMIREZ Formacion
CC 1074810547 | ANGIE VALERIA HERNANDEZ OSUNA Formacion
T1 1052966003 | SEBASTIAN ANDRES MARTINEZ QUIROZ Formacion
T11073687818 | AMY REINA OLARTE Formacion
T11074416657 | LINA MARIANA IBANEZ SOLAQUE Formacion
T1 1052243673 | SANDRA MILENA ALEMAN QUIMBOA Retiro Voluntario
T11014667467 | ALISON JULIETH DIAZ PRIETO Formacion
T11012374214 | SARA ESTEFANIA BULLA GAMBOA Retiro Voluntario
T11148685502 | ALEXA YULIANA CORDERO AGUDELO Formacion




SENA
PPT 6103298 | SAHORY VALENTINA E VALEEZ FERNANDEZ Formacion
T1 1073684604 | KENER DAVID CAMACHO FAJARDO Retiro Voluntario
T1 1033730663 | VALERY DAZA RODRIGUEZ Formacion
T11012374214 | SARA ESTEFANIA BULLA GAMBOA Retiro Voluntario

Agradecemos su atencion y estamos en plena disposicion de cualquier situacion o
anormalidad dentro del procesos de formacion del programa del técnico en
recreacion en la Institucion Educativa san Mateo de Soacha

Cordialmente,

ggéddm @Wm

Sebastian R. Guevara barrios
instructor de articulacion
srguevara@sena.edu.co
3222167732
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